
Anleitung	für	Anbieter	

Angebote	erstellen
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Hauptmenü	anwählen
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Im	Bereich	„Praktikumsportal“	können	Sie:

ü Neue	Angebote	erstellen
ü Alle	Angebote	anschauen
ü Ihre	eigenen	Angebote	einsehen
ü Ihren	Bewerbungseingang	prüfen

Zum	Erstellen	eines	neuen	Angebotes	klicken	Sie	
auf	„Angebot	erstellen“.
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Durchführungsort	wählen
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In	Schritt	1	legen	Sie	den	Durchfuḧrungsort	für	
das	Praktikum	fest.

Sollte	es	sich	nicht	um	Ihren	Hauptsitz	handeln,	
klicken	Sie	hierzu	auf	den	Punkt:	

„Entspricht	NICHT	der	angegebenen	Adresse	
unseres	Unternehmens“	

und	füllen	das	Formular	aus.	
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Typ	des	Praktikums	
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In	der	Düsseldorfer	Praktikumsbörse	für	Schulen	können	nur	
Schülerbetriebspraktika,	die	im	Rahmen	eines	„Praktikums	als	
Schulveranstaltung“	stattfinden,	angeboten	werden.	Es	handelt	
sich	dabei	um	Schüler-Pflichtpraktika,	die	nur	innerhalb	der	
Schulzeit	und	nicht	in	den	Schulferien	stattfinden	dürfen.

Die	wichtigsten	gesetzlichen	und	versicherungsrechtlichen	Regelungen	zu	Schülerbetriebspraktika	
finden	Sie hier:

http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/pdf/Hinweise_und_Regelungen_Schlerbetriebspraktikum_WHKT.pdf
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Zielgruppe	auswählen
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In	Schritt	3	waḧlen	Sie	die	Zielgruppe	für	Ihr	
Praktikum	aus.	Schülerbetriebspraktika finden 
in der Regel in den Klassen 9, 10 oder 11 statt.
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Art	des	Angebotes
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In	Schritt	4	definieren	Sie	die	Art	Ihres	Praktikumsangebots.	
Je	nach	Auswahl	erhalten	Sie	in	Schritt	5	unterschiedliche	

Eingabemasken	zu	den	Praktikumszeiten.	
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Titel	des	Angebotes
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In	Schritt	6	vergeben	Sie	einen	Titel	für	Ihr	
Praktikum	und	waḧlen	einen	oder	mehrere	

passende	Ausbildungsberufe	bzw.	
(Studien-)Fachrichtungen	dazu	aus.	
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Beschreibung
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In	Schritt	7	können	Sie	eine	ausfuḧrliche	
Beschreibung	des	Angebotes	vornehmen.	
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Anhänge
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In	diesem	Schritt	haben	Sie	die	Möglichkeit,	einen	
oder	mehrere	Anhänge	im	PDF-Format,	z.	B.	weitere	
Informationen	zu	Ihrem	Unternehmen	oder	zu	dem	

angebotenen	Praktikum,	hinzuzufügen.
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Als	Entwurf	speichern	oder	veröffentlichen
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Zuletzt	können	Sie	das	Angebot	zur	späteren	
Veröffentlichung	als	Entwurf	speichern	oder	Sie	

veröffentlichen das	Angebot	direkt	und	machen	es	
somit	für	alle	Bewerber/innen	sichtbar.
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